UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA

BARCELONATECH

Oficina de Mobilitat Internacional d’Estudiants

L’Oficina Mobilitat de Internacional d’Estudiants (OMI), del Gabinet de Relacions Internacionals i
Internacionalitzacié de la UPC, ofereix unes places de becari de col-laboracié amb les seglents
caracteristiques:

PERFILS OFERTATS:

= 1 becaris perfil “OMI”

Lloc de treball: Oficina de Mobilitat Internacional (OMI)

Edifici BIB (biblioteca) — Campus Nord.

Dedicacio: 20 hores setmanals.

Horari: de dilluns a divendres, de 10h a 14h; i tardes de dimarts de 16 a 18h. (A canviar per
2 hores d’'un dels matins).

Data d’incorporacié: 11 de gener de 2016

Durada de la beca: com a minim un semestre, fins al juliol de 2016. Desitjable: amb previsié
d’estar fins el desembre 2016, amb possibilitat de prorroga.

= 3 becaris perfil “Orientation Week” (OW)

Lloc de treball: Oficina de Mobilitat Internacional (OMI)
Edifici BIB (biblioteca) — Campus Nord.
Dedicacio:
Variable, segons les dates.
o Del 25 al 31 de gener de 2016: de dilluns a divendres, 20h/setmana, 4h al dia
aprox.
o DeI'1al 15 de febrer:
Variable, d’entre 6 i 10h/dia, segons el dia i programa de les sessions de
benvinguda per als estudiants internacionals.
Horari: Mati i tarda la majoria de dies (entre I'1 i el 12 de febrer); la resta dels dies, pel mati o
hores a convenir, segons tasques a realitzar.
Data d’incorporacio: 25 de gener de 2016
Durada de la beca: entre el 25 de gener i el 15 de febrer.

TASQUES DE LES PLACES:

- Per als 2 perfils, perd sobretot per al perfil “Orientation Week”:
o Preparar material d’acollida pels estudiants internacionals.
o Suport en les activitats de benvinguda d’estudiants internacionals de les
setmanes “Orientation Week” organitzades des d’aquest Gabinet.
- A més, per al perfil “OMI”:
o Atencié presencial al taulell de I'Oficina als estudiants internacionals de la UPC,
sobretot en 'assessorament sobre tramits legals dels estudiants internacionals.
o Atenci6 telefonica i per e-mail a les busties de consultes de I'Oficina
o Suport a les tasques administratives del Gabinet
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REQUISITS:

- Ser estudiant UPC de Grau o Master universitari, d’'un centre propi de la UPC.
- Estar matriculat i al corrent del pagament de la matricula.

- Habilitats comunicatives.
La nostra oficina déna atenci6 al taulell principalment a estudiants internacionals, als
que donem informacié d’acollida i, sobretot, sobre tramits legals amb la Policia o la
Subdelegacié del Govern a Barcelona. En aquesta oficina s’atenen estudiants
internacionals de procedéncies i cultures molt variades.

- Coneixement avancat de I'anglés (nivell minim: B2 o equivalent).
Per tal de participar en I'atencio als usuaris de I'oficina (en persona, per teléfon o e-
mail), el candidat ha de poder parlar i escriure I'anglés. Perd sobretot, parlar-lo de
manera fluida.

- Coneixements a nivell d’'usuari d’eines ofimatiques : Word, Excel, Access, PowerPoint,
correu electronic, eines de navegacio per Internet.

COMPETENCIES VALORABLES:

- Treball en equip

- Compromis amb la feina

- Empatia

- Es valorara el coneixement d’altres idiomes: principalment francés, alemany i italia.

- Es valorara el coneixement d’eines d’edicié i creacié de pagines web.

- Per al perfil “Orientation Week”, es valorara I'experiéncia en donar suport a congressos,
seminaris, Mobile World Congress, etc.

PRESENTACIO DE CANDIDATURES | TERMINI:

Els interessats han de remetre el seu curriculum vitae, abans del 4 de desembre, per e-mail a
I'adreca: oficina.mobilitat.internacional@upc.edu

indicant al titol del missatge “Candidat becari col-laboracio”. Si us plau, no oblidis indicar dintre del
text del missatge el perfil per al qual et presentes:

- Becari OMI;

- Becari OW.

Pot ser per a ambdés perfils (llavors indica per quin tens preferencia) o bé només per un (aleshores
indica la referéncia “becari OMI” o “becari OW”).

Barcelona, 30 de novembre de 2015
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